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Primeiros Passos

1. Preparar inicializacao das planilhas

Antes de iniciar qualquer processo de inicializacdo ou uso das planilhas verifique cada um
destes itens abaixo:

IMPORTANTE

Ler este documento até o final

Ter Office instalado em seu computador (Office 2007 SP3, 2010 ou 2013);

As planilhas nao funcionam em Computadores Mac;

Nao renomear qualquer planilha de obra, manter sempre os nomes originais;

O O O O

Ndo remover ou editar qualquer estrutura das planilhas de obra (Ex. colunas,
cabegalho, sub tabelas, etc.);
o Sempre mantenha todas as planilhas de obra em uma mesma pasta;



o Naoinclua, edite ou remova qualquer informacdo usando diretamente a célula ou
linha, sempre faga uso dos botdes conforme abaixo, que estao disponiveis em
todas as telas onde ocorre entrada de dados;

Adicionar

Editar Remowver

o Nao inicie as planilhas dentro do arquivo compactado (arquivo baixado do site de
planilhas de obra), va sempre pelo "Windows Explorer" na pasta onde as planilhas
foram descompactadas, Ex. D:\Planilhas\Planilhas de Obra 3.0. Veja como
descompactar em: Descompactando as Planilhas

e Passol

Ir até o diretdrio onde as planilhas foram descompactadas (Ex. D:\Planilhas\Planilhas de Obra 3.0\)
conforme imagem abaixo:

-al (C:) » Meu Trabalho » Planilhas de Obra

Fa
MNome Data de modificagdo Tipo Tamanho

i3] atualiza.xlsm 17/04/2015 07:48 Planilha Habilitad... 110 KB

)] Custos Efetivos da Obraxlsm 55 Planilha Hahilitad... 4183 KB
)] Custos Previstos da Obraxlsm 24/04/2020 12:35 Planilha Habilitad... 1.877 KB
|j licenga.lpo 24/04/2020 13:00 Arquive LPO 1KB
l?‘ifl Lista de Materiais & Servigos.xlsm 03/04/2020 23:41 Planilha Habilitad... 461 KB
] Menuxlsm 24/04/2020 12:537 Planilha Habilitad... 343 KB

Figura 1 - Local onde as planilhas foram descompactadas

Abrir e fechar as planilhas de obra:
Abrir a planilha” Custos Efetivos da Obra", e caso aparecer a mensagem abaixo:

Microsoft Office Excel @

O Excel encontrou contetido ilegivel em' [NOME DA PLANILHA] . Desarar o contelido deska pasta de trabalho? Se vocé confia na origem desta pasta de trabalho, clique em Sim,

Figura 2- Tela de recuperagdo de contetdo

Pressionar o botdo 'Sim'. Logo apds aberta, a planilha deve ser salva substituindo ela prdpria
“(através do menu de salvar) e depois fechada.
Figura 2 - Botdo fechar do médulo

Repetir o passo do item acima para as planilhas "Custos Previstos da Obra" e "Menu";

e Passo 2


http://planilhasdeobra.com/documentos/3.%20Descompactando%20as%20Planilhas.pdf

Habilitar Macros do Office, necessario seguir os passos deste link: Habilitar Macros do Office e
configuragdes iniciais

2. Entendendo a estrutura basica das planilhas

As planilhas sdo divididas em quatro (4) arquivos distintos, sdo eles:

Eij Custos Efetivos da Obra.xlsm
EJ] Custos Previstos da Obra.xlsm
E24] Lista de Materiais e Servigos.xdsm

|EJ] Menu.xlsm

Figura 3 - Estrutura basica das planilhas

Menu: E o menu principal das planilhas de obra, desta tela sdo chamadas todas as outras
planilhas: Mddulo de custos Efetivos, Mddulo de custos Previstos e Lista de materiais e
Servigos. Esta planilha contém também cadastros comuns para outras planilhas, veja a
imagem abaixo com explicagdes:

Planilhas de Controle Financeiro de Obras sair

)

‘ \ Médulo Custos Efetivos
' 4‘
A

| Médulo Custos Previstos

Relatdério Efetivo x
Previsto e Custo m2

Cadastro de Clientes

Abaixo selecione uma obra:

Nossa Casa ==

Ajuda | Configuracao |

PlanilhasdeObra.com - Todos os direitos reservados - Ndo pode ser compartilhado e/ou usado para qualquer fim comercial.

Versio 3.0 - 2020

Figura 4 - Tela principal das Planilhas de Obra

01. Acesso aos moédulos de Custos Efetivos e Custos Previstos;
02. Lista Geral do Sistema de materiais e servigos;
03. Cadastro de Obras e Cadastro de Clientes;


https://www.planilhasdeobra.com/documentos/2.%20Habilitar%20Macros%20do%20Office%20e%20configura%C3%A7%C3%B5es%20iniciais.pdf
https://www.planilhasdeobra.com/documentos/2.%20Habilitar%20Macros%20do%20Office%20e%20configura%C3%A7%C3%B5es%20iniciais.pdf

04. Relatdério comparativo de Custos Previstos com os custos Efetivados, informa também o
custo m2 efetivo e previsto;
05. Selecdo da obra: [Selecionar a obra]

Custos Efetivos da Obra: S3o todos os custos efetivos da obra, ou seja tudo que estd
gerando saidas financeiras da obra, bem como todos os controles de pagamentos, entregas,
custos de pessoal, relatdrios, entre outros. Veja a imagem abaixo com as explicacdes:

Médulo de Custos Efetivos 04 Menu Principal | sar
[ Pedidos Cadastros Graficos
Fornecedores Etapas
Etapas ‘ Fornecedores
Contas Mensal 05
0 1 Anotagdes Pessoas
Relatérios
Pessoal /Obra Uso geral
% / Etapas Etapas
Curva ABC Fornecedores
\_ Pessoas x Etapas Mensal
I r ] Pessoal detalhado Materiais e Servicos
Clientes Materiais por Etapas
03 clientes x Obras Servicos por Etapas 05
L ~ Clientes x Meses Uso por Etapas
% Controle de Fundos\ Obras Etapas x Meses
! ' _ Obras x Pessoas Pessoa x Etapas
02 Il | o | rersonetivese s
| R | v <o | et

Obra:

| Nossa (Casa

Planilhasdeobra.com - Todes os direitos reservados - Mo pode ser comercializado, nem modificade para fins comerciais

Versio 3.8 - 20820

Figura 5 - Tela principal do Mdédulo de Custos Efetivos

01. Nestes sdo informados todos os custos da sua obra, de pessoal, servicos e materiais;

02. Sdo informados as entradas financeiras para(s) a(s) obra(s), bem como relatérios de
fundos disponiveis e quando do caixa esta comprometido;

03. Permite controle de pagamentos e entregas de materiais e servigos da(s) obra(s);

04. Cadastro usado apenas no Maodulo de custos efetivos: Fornecedores (fornecedores de
materiais, de Servicos e Pessoas que trabalham na(s) obra(s), como pedreiro, encanador,
etc.) Contas para uso na obra, Etapas e sub etapas e Anotagbes importantes da obra;

05. Relatdrios e Graficos de custos efetivos.

Custos Previstos da Obra: Sio todos os custos previstos para execucdo da obra.
Deste a parte de projetos até acabamentos, entre outros. Permite vocé gerar previsdo inicial
da obra baseado em um questionario e permite vocé ao longo da obra alterar, adicionar ou
remover possiveis custos, bem como ter acesso a relatérios completos de etapas, sub
etapas, lista de materiais, servicos e precos de tudo que estd envolvido na execug¢do da obra.
Veja a imagem abaixo com as explica¢des:



Moédulo de Custos Previstos Menu Principal | sair

Gerador de Previsao Cadastros Graficos
- Etapas ‘ Etapas
01 Iniciar Previsao de (= e
Custos [ — ‘ Mensal | 05
Relatérios
02 Ajustar Previsdo de
Custos Mais gue uma obra Obra
: - Obras x Etapas Etapas (Resumo)
[ l 03 VLR s [pr Obras x Meses Servico e Material
Fornecedor - =

Lista para Cotacdo
L Personalizado
\) = Detalhado por Etapas
: x quarto btn

Detalhado por Local
- Personalizado 2 -

Cronograma
Fisico-Financeiro

Obra:
Nossa Casa

Ajuda ‘ Configuracao

Planilhasdeobra.com - Tedos os direites reservados - Wdo pode ser compartilhade e/ou usado para qualquer fim comercial.

Versio 3.8 2820

Figura 6 - Tela principal do médulo de Custos Previstos

01. Realiza a previsdo de custos da obra, baseado em um questionario a ser preenchido, ira
gerar todos os custos previstos para completa execucdo da sua (lembre-se: custos de uma
obra podem ser muito variados, podem haver alteracGes de custos dependendo da
arquitetura da casa, dos diversos tipos materiais envolvidos, métodos de contratagdo de
servi¢os, qualidade dos servigos, porte da cidade onde serd executada a obra e muitos
outros). Este é o primeiro passo a ser executado para efetuar qualquer tipo de previsao de
uma obra.

02. Permite editar, adicionar ou remover uma previsao de custo a qualquer fase da obra;
03. Permite selecionar o melhor custo de materiais em cada um dos fornecedores I3
informados;

04. Cadastro usado apenas no Mddulo de custos previstos: Etapas e sub etapas e Anotagdes
importantes da obra;

05. Relatérios e Graficos de custos previstos, bem como o cronograma fisico financeiro da
obra;

Lista de Materiais e Servicos: Lista de materiais e servicos com pregos médios de
acordo com todos os 26 Estados Brasileiros e o Distrito Federal (lembre-se: esta lista é
apenas uma base de precos, pois materiais podem ter grande variacdo de precos,
dependendo da qualidade, marca, cidade onde é comercializada) e qualidades técnicas de
cada material. Veja a imagem abaixo com as explicagdes:
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Lista de Materiais de Construcdo - Santa Catarina (Precos médios: Fevereiro/2020)

_?Menu Principal /

~ Descrigao - Un. -1 Valor Base  ~ Categoria ~ Sub-Categoria ~ Uso -
Lapis de Carpinteiro pc R$ 1,65 {Ferramentas GERAL
Luva Latex pc RS 2.75 |Ferramentas GERAL
P& Cortadeira pc R$ 14.90 {Ferramentas GERAL
Pincel 1/2:p¢;2,57:Ferramentas;:GERAL pg R% 5,13 {Ferramentas GERAL
Rolo antigota 15cm pc R$ 4,50 iFerramentas GERAL
Rolo antigota 23cm pc RS 10,00 {Ferramentas GERAL
Rolo antigota c/suporte 9cm pc R% 6,30 ;Ferramentas GERAL
Soldador 60w pc RS 32,25 {Ferramentas GERAL
Suporte de Rolo pc R$ 5,56 |Ferramentas GERAL
Suporte p/ Lixa pc RS 9,78 {Ferramentas GERAL
Suporte p/ Rolo pc R% 5,10 {Ferramentas GERAL
Suporte serra copo pc RS 13.42 {Ferramentas GERAL
Toqués pe R$ 18.75 {Ferramentas GERAL
Forro linear de PVC m2 R$ 17,00 iForro em PVC GERADOR AUTOMATICO
Acabamento de teto em gesso (negativo m R$ 10.50 {Gesso GERADOR AUTOMATICO
Forro liso em gesso m2 RS 28,00 {Gesso GERADOR AUTOMATICO
Grama esmeralda m2 R$ 5,93 !Jardinagem GERAL
Parapeito de Janela em Granito (padrdo Im RS 105,00 {Marmoraria GERADOR AUTOMATICO
Parapeito de Janela em Granito (padrdo 1m R$ 75.00 {Marmoraria GERADOR AUTOMATICO
Parapeito de Janela em Granito (padrdo :m RS 55.00 {Marmoraria GERADOR AUTOMATICO
Snleira de Porta em Granitn (nadriin linenm RS 105 00 {Marmararia GFRANDOR ALITOMATICO

Figura 7 - Lista de Materiais e Servigos

3. Iniciando o uso das planilhas de obra

As planilhas de obra tem como objetivo principal Ihe fornecer controles para custos
previstos, ou seja a parte de orcamentos e previsoes de custos ao longo dos meses que a obra estd
sendo executada, e também |Ihe fornecer os controles necessarios para todos os custos reais da sua
obra, ou seja aquilo que de fato estd movimentando o seu caixa.

E possivel também fazer uso apenas de um destes médulos, vocé pode optar por utilizar
somente o Mddulo de custos efetivos ou Mddulo de custos previstos.

Este topico vai tratar passo a passo como iniciar o uso das planilhas de forma completa
(Modulo de custos Previstos e Modulo de Custos Efetivo), deste a fase do planejamento inicial até a
inclusdo de pedidos e relatérios.

a. Cadastrando as primeiras informacgoes
Ir até a pasta das planilhas conforme a imagem abaixo

E24] Custos Efetivos da Obraxdsm
E24] Custos Previstos da Obraxdsm
@ Lista de Materiais e Servigos.xlsm
@ Menu.xlsm

Figura 8 - Estrutura basica das planilhas

e abrir a planilha chamada "Menu", observe que abaixo do texto "Obra Selecionada" estd em
branco, isso indica que ndo ha obra selecionada ou cadastrada, entdo necessdrio cadastrar uma
obra, mas antes é necessario cadastrar um cliente, veja os passos abaixo:



Cadastro de Clientes |

Cadastro de Obras |

Abaixo selecione uma obra:

Figura 9 - Selecdo da Obra

[AVISO IMPORTANTE]: DESTE PONTO EM DIANTE ALGUMAS TELAS ESTAO DIFERENTES, MAS OS
BOTOES POSSUEM A MESMA FUNCIONALIDADE, ESTAMOS ATUALIZANDO TODOS OS MATERIAIS
COM A NOVA VERSAO 3.0 (24/04/2020)

Cadastrando Cliente: Caso vocé tem acesso a um pacote com somente uma obra, o Cliente sera
vocé mesmo, informe seus dados no cadastro de Cliente, para isso pressione o botdo "Clientes"
(secdo de cadastros) onde serd mostrada uma tela conforme imagem abaixo,

Cadastro de Clientes

:?,Menu Principal | ""%'l _/| *|
Nome B contato B Telefone B3 Email

Figura 10 - Lista de Clientes

pressione o botdo com simbolo de + para adicionar um Cliente, vai aparecer a tela de cadastro,
informe os dados necessarios e pressione o botdo "Fechar e salvar" conforme abaixo:

|| Nome: I Joao do Santos
Contato: I
Telefone: | 6936-3393 I
E-mail: I josaodossantos@xxx.com

Dt Cadastro (dd/mm/yyyy): I 30/07/2013

Observacao: ‘ |

Figura 11 - Tela de Cadastro de Clientes

Voltar ao menu principal através do botdao “Menu Principal”, esta tela deve ser usada sempre que

necessdrio voltar ao menu principal;



C de Clientes
Pitns Pl | +| j| x|

B conmo alalone B Email Bl ix Codsaro

Figura 12 — Menu Principal

Cadastrando Obra: Pressione o botdo "Obras" (secdo de cadastros) onde serd mostrada uma tela
conforme imagem abaixo:

Cadastro de Obras
ﬁMenu Principal 'I-ﬂ@ f %

= Descrigao M contato B Area (m2) [~ Enderego

Figura 13 - Lista de Obras

pressione o botdo com simbolo de + para adicionar uma Obra, vai aparecer a tela de cadastro,
informe os dados da obra e pressione o botdo "Fechar e salvar" conforme abaixo:

Nome da Obra: | Nossa Obra Contato: | contato da Obra
Descrigdo: I Minha Casa
Endereco: I Rua das Flores 444

Cliente: ICliente Preferencial j Area (m2): |7219
Data Inicio (dd/mm/yyyy): I 10/12/2013  Tipo de Obra:
Data Término (dd/mm/yyyy): I @ Construgdo residencial Unifamiliar " Qutro tipo de obra

(Residéncias) (Geminada, Reformas, Industrial,
Comercial, Prédios, etc.)

— Dados da Obra Residencial Unifamilar

Padrio:  popular © Médio - Alto ~ Informagoes Basicas
Area térrea (m2):

Tipo Casa: Sobrado j 120
Quarto(s):

Banheiro(s) ¢/ Chuveiro:
Banheiro(s) s/ Chuveiro (Lavabo): 1
Sala(s)

ST

Garagem (Qtd. Carros)

Previsdo Inicial Gerada: Churrasqueira/drea de festas? @ gm  © Nio
~Sim ~ Nao Home Office? “Sim % Ndo
(Configuracdo Avancada, ndoc alterar)
Sacada? & Sim © Nao
HSaIvar e Fechar | 9 Fechar |

Figura 14 - Tela de Cadastro de Obras

IMPORTANTE



O cadastro de obras é muito importante, pois servird como base inicial para geracdo dos custos
previstos. Ao pressionar o botdo "salvar e fechar" ndo sera gerado esta previsdo, isso é feito
posteriormente e serd descrito neste documento.

Selecionando uma obra: Apds ter cadastrado Obra e Cliente é necessario selecionar a obra para uso
tanto no médulo de Custos Previstos quando em Custos Efetivos. Sempre é necessdrio ter somente
uma obra selecionada, quando for necessario trabalhar com outra obra serd necessario seleciona-la
na tela principal, para fazer isso va até o menu principal e selecione uma obra pressionando abaixo
do texto "Obra Selecionada", conforme abaixo:

i 18

Obra Selecionada

v

| Casa da Maria e Antonio

Obra Selecionada

Casa da Maria e Antonio

Figura 15 - Obra selecionada

b. Gerando previsao de custos da obra (Mddulo Custos Previstos)
Antes de utilizar o mdédulo de Custos Previstos é necessario gerar uma previsao Inicial para
a obra. Isso deve ser feito através do mddulo de Custos Previstos, clicando no botdo "Custos
Previstos" do menu principal.

Na tela principal do Médulo de Custos Previstos click no botdo "Iniciar Previsdo de Custos", e
sera mostrado a tela conforme abaixo:
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_ Informacdes da obra
Servigos Basicos | Obra: Nossa Obra
Infra Bdsica | Padrdo: ¢ popular & Médio r Ako Tipo Construgdo: IW,
Fundamento | " "
Area (m2): 210 Area térrea (m2): 120
Cobertura |
Hidraul
&l AnteProjeto (R$):
Quartos . . ..
4' Projeto Arquitetonico? (R$):
Banheiros | ) .
Projeto Elétrico? (R$):
Salas |
Projeto Hidro Sanitario? (R$):

Cozinha

1

Demais Projetos? (R%):
Area de Servico

_ oo |
_hren e senvo |
Garagem |
Churrasqueira |
Home Office |
Sacada Externa |
Outros Espacos |
=ortaflanela extras |
Entrada de Energia |
_ owos |

Outros

Gerar Previsdo Fechar | ‘

Figura 16 - Questionario de geracdo de custos previstos

Observe que no topo da tela aparecem as informacgées de acordo com o que foi cadastro na
obra. Observe que existem varios painéis laterais, o qual devem ser acessados um a um e
preenchidos de acordo com sua necessidade, para acesso a documentagdo completa de
preenchimento deste sub médulo de "Preenchimento do questionario de Previsdo de custos" acesse
os documentos Geracdo de Previsdo de custos da obra

Apds todo o questionario preenchido é necessario pressionar o botdo "Gerar Previsao" na
parte inferior da tela.

Apods a geragdo da previsdo (geralmente menos que 2 minutos) serda mostrada a tela de
Previsdo de Custos conforme Figura 18
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http://planilhasdeobra.com/documentos

A ] E r (€]

Previsdo de Custos 9 Votar

Obra: Casa da Maria e Antonio
Etapa:
Sub-Etapa:
pa | g ‘ / ‘ ‘ ?Marcar como Realizado ElE.Realiza previsdo
Local: : tad i
Sub-Etapa [local =
lluminagdo Escritdrio Servigo  Servigo de Eletricista
lluminagdo Garagem Material Spot ¢/ ldmpada - padrdo médio
Illuminagdo Garagem Servigo  Servigo de Eletricista
Illuminagio Casa Material Spot ¢/ ldmpada - padrio médio
Illuminagdo Casa Servigo  Servigo de Eletricista
Illuminagdo Sacada Externa Material Spotc/ lampada - padrdo médio
lluminagdo Sacada Externa Servigo Servigo de Eletricista
Outros Sacada Externa Material Guarda-Corpo Sacada 5 tubos ¢f pintura eletrostatica - Metélico
COutros Cisterna Material Caixa da Agua 2000l
Qutros Cisterna Servigo  Servigo de Encanador
Qutros Cisterna Material Bomba D'4gua 1/2 HP - bombear dgua da sisterna
Qutros Cisterna Material Automagdo completa para Bomba D'dgua da cisterna
Qutros Cisterna Material Conexdes, tubulagdo, equipamentos da Cisterna
Outros Casa Material Pressurizador para rede hidraulica- 1/2 CV
COutros Casa Servigo Instalagio do Pressurizador de dgua
Qutros Casa Material Acessdrios para pressurizador da rede hidraulica

Figura 17 - Lista gerada com Previsdo de Custos

Nesta tela contém todos os materiais e servigos previstos para sua obra, para ver estes itens
agrupados por Etapas, Sub Etapas e Locais, pressione no botdo "Voltar" na parte superior da tela.

Esta tela é chamada de "Guia de Orgcamentos”, e mostra todos os custos previstos da obra
agrupados, como pode ser visto na Figura 19

Guia de Orgcamentos - Custo Previsto

:%Menu Principal

Casa da Maria e Antonio

Situagao (Tuda) ) BABN Situacio
Previsao de Execugide SEM PREVISAO K3l Previsio de Execugio

Origem (Tudo) EABl Origem
Fonte Prego (Tudo) B2l Fonte Preco
Sit Valor {Tudo) B2l sit Valor

Local ﬂ Soma de Total Etapa / Sub Etapa ﬂ Soma de Total

Area de Semico R% 3.024,28 -IProjetos e Aprovagdes R$ 1.609,00

Banheiro 1 R% 7.161.95 Aprovacédo Legal RE 1.345.75
Banheiro 2 RE% 716195 Qutros RE 263,25
Banheiro 3 RE 562777 -/Infra Basica R$ 3.201,00
Casa R% 134.931,36 Energia Provisdria R% 721,74
Churrasqueira R% 8.125,05 Instalacdo Baracdo Provisdria R¥ 1.075,75
Cisterna R% 2.484,00 Ligacdo de Esgoto R% 1.243,51
Cozinha R% 4.248.00 Terraplanagem e Escavacdes R% 160.00
Escritdrio RE 3.659,31 -IFundagao R$ 11.829,68
Garagem R% 4.778,04 Caixaria R% 594 89
Quarto 1 R% 3.872,94 Concreto Usinado R§ 2.918.40
Quarte 2 R% 3.104 15 Ferragem R} 2.717.56
Quarto 3 RE% 3104 15 Imperbeabilizacdo RE 495 06
Sacada Externa RE 164297 Material Basico R 8737
Sala1 RE 4 857,62 Pedreiro R% 5.016,39
Sala 2 R% 4.085,63 -/ Alvenaria e estrutura R$ 32.660,04
Escada R% 10.300,00 Caixaria R 2.226,00
Total geral R$ 212.169,16 Ferragem RE 317545

IMaterial Basirn R% 9972 20

Figura 18 - Guia de Orcamentos
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O "Guia de Orgamentos" pode ser acessado pelo Mddulo de Custos Previstos pelo botao "Prever

Custos" conforme a Figura 20

L) <# Moédulo de Custos

Menu Principal

ﬁ Gerar Previsgo
N

Inicial

TPrever Custos

Figura 19 - Acessar Guia de Orgamentos

Alterando uma previsao de custo (por Etapa ou sub etapa)
Para alterar um custo previsto, faga o seguinte procedimento:

1. Va na tela de "Guia de Or¢amentos” (botdo "Prever Custos", mostrada na Figura 19 logo acima)
2. Selecione a Etapa ou Sub etapa e dé um click duplo nesta célula conforme indicado na Figura 21

(em nosso exemplo "Projetos e Aprovagdes")

Guia de Orcamentos - Custo Previsto

'_;‘g‘)l\ﬂenu Principal

Casa da Maria e Antonio

Situagao (Tudo) Situagao (Tudo)
Previsao de Execugido SEM PREVISAQ Previsao de Execugao (Tudo)
Origem (Tudo) Origem (Tudo)
Fonte Prego (Tudo) Fonte Prego (Tudo)
Sit Valor (Tuda) Sit Valor (Tudo)
Area de Senvigo R3 3.024,28 - Projetos e Aprovagdes R$ 1.609,00
Banheiro 1 R$ 7.161,95 Aprovacdo Legg R$ 1.345.75
Banheiro 2 R% 7.161,95 QOutros R§ 263,25
Banheiro 3 RS% 562777 ~lInfra Basica R$ 3.201,00
Casa R3 134.931,36 Energia Providd Ry 721,74
Churrasqueira R$ §.125,05 Instalacdo Ba o Provisdria R$ 1.075,75
Cisterna RS 2.484.00 Ligacéo de Esgeto RE% 1.243 51
Cnzinha R% A 248 Nn Terranlananam & Feravarfies RS% 4ARD NN

Figura 20 - Selecionar e Clicar em Etapa ou Sub Etapa

3. Veja (conforme Figura 22) que a tela de "Previsdo de Custos" serd aberta com todas as previsdes

da Etapa "Projetos e Aprovagdes"
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Previsdo de Custos 3 voltar

Obra: Casa da Maria e Antonio

Etapa: Projetos e Aprovacdes
Sub-Etapa:

[“="] [~ =]
g | f | | 2 Marcar como Realizado S Realizar previsdo
Local: *®
Sub-Etapa mLlocal =
Aprovagdo Legal Casa Servigo Alvara p/ Construir - Prefeitura
Aprovacio Legal Casa Servigo  ART do Gedlogo
Aprovagdo Legal Casa Servigo ART do Projeto - Arquiteto/Engenheira
Aprovacio Legal Casa Servigo  Entrada de Projetos - Taxa da Prefeitura
Aprovacdo Legal Casa Servigo  Servigos de aprovagdo projeto - do Arquiteto/Engenheiro
Outros Casa Servigo  Copia de Projetos p/ Entregar p/ Pedreiros entre outros

Figura 21 - Lista de Custos previstos da Etapa "Projetos e Aprovagoes"

4. Para alterar uma previsdo ja existente selecione a linha ou célula da linha no qual é desejado
alterar, e pressione o botdo "Editar" (botdo com icone de lapis na tela acima), Em nosso exemplo foi
selecionado “Alvara p/ Construir - Prefeitura";

5. Serda mostrada um formuldrio para edigdo deste custo previsto conforme a Figura 23

Cadastro de Previs3o de Cu (et S|

Obra: Casa da Maria e Antonio

¢ Material & Servico Origem da Previs3o: GERACAO AUTOMATICA
= Ativado © Desativado
Etapa: Projetos e Aprovacdes

Sub Etapa: Aprovacao Legal

Lo flefled

Local: I Casa

Descric3o: I Alvara p/ Construir - Prefeitura
Comentario: |

Preco: 399

Realizagao do Custo

Unidade Medida: 3

| alvara Previsdo (mm/yyyy): | 039/2013
uantidade:
Q I 1 Realizado (mm/yyyy): I

Preco Total: R$ 398,00
Fornecedor: I
Acima
Apaixo _[HSaIvar e Fechar | _[ﬁSaIvar e Adicionar Novo | ¢ Fechar |

Figura 22 - Formulario de Custo Previsto
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6. Ajustar cada um dos campos conforme a sua necessidade, e caso ja tenhas uma data prevista
para este custo informe-a no campo "Previsao" no painel "Realizacdo do Custo", em nosso exemplo
foram alterados o valor de "Preco" para 390 (RS 390,00) e data de "Previsdo" para 09/2013
(més/ano)

7. Para concluir a edigdo pressione o botdo "Salvar e Fechar"

Incluindo ou removendo uma previsao de custo

Para Incluir um custo previsto, escolha a etapa e pressione no botdo adicionar (simbolo de +)
no topo da tela, preencha os campos conforme sua necessidade e pressione "Salvar e Fechar".
Conforme figura 23

Para Remover vocé seleciona uma ou mais linhas e pressiona o botdo remover (simbolo com
X), tera uma tela de confirmacgdo antes da remocao.

Gerenciando previsao de custos por Local
Na tela de "Guia de Or¢camentos" como pode ser visto na Figura 24

Guia de Orgamentos - Custo Previsto

:?,‘Menu Principal

Casa da Maria e Antonio

Situagio
Previsio de Execugao

Origem
Fonte Prego

(Tuda)
(Tuda)
(Tudo)
(Tudo)

414 ]4]4]1

Situagao
Previsdo de Execugao

Origem
Fonte Prego

(Tudo)
(Tudo)
(Tudo)
(Tudo)

dj4|4|q|4

Sit Valor (Tudo) Sit Valor (Tudo)
Local > Soma de Total >
Area de Servigo R$ 3.024.28 -IProjetos e Aprovagbes R$ 1.706,50
Banheiro 1 R$ 7.161,95 Aprovacdo Legal R$ 1.443.25
Banheiro 2 R$ 7.161,95 Outros R§ 263,25
Banheiro 3 1 R 5.627,77 -lInfra Basica R$ 3.201,00
Casa R 135.028,86 Energia Provisdria R 721.74
Churrasqueira R$ 8.125,05 Instalag&o Baracdo Provisdria R$ 1.075,75
Cisterna R$ 2.484,00 Ligagdo de Esgoto R$ 1.243.51
Cozinha R$ 4.248.00 Terraplanagem e Escavacfes R% 160,00
Escritdrio R$ 3.659,31 -IFundagéao R$ 11.829,68
Garagem R$ 4.778,04 Caixaria R$ 594,89
Quarto 1 R 3.872,94 Concreto Usinado R% 2.918.40
Quarto 2 R 3.104,15 Ferragem R$ 2.717.56
Quarto 3 R$ 3.104.15 Imperbeabilizacdo R$ 495,06
Sacada Extema R$ 1.642,97 Material Basico R§ 87,37
Sala1 R 4.857,62 Pedreiro R% 5.016,39
Sala 2 R$ 4.085,63 -IAlvenaria e estrutura R$ 32.660,04
Escada R$ 10.300,00 Caixaria RE 2.226.00
Total geral R$ 212.266,66 Ferragem R$ 3.175.45
Rntrrial BAcina DT a a7l 9n

Figura 23 - Previsdo de Custos por Locais

também é possivel acessar (alterar, incluir e remover) custos por Locais (click duplo sobre o Local
selecionado, veja a Figura 24).

O conceito de locais nas planilhas de obra, é entendido como sendo uma parte da casa,
como Sala 1, Banheiro 1, Escritério, e assim por diante. Na geragdo automatica da lista de materiais
todos os custos sdo classificados de acordo com o que foi selecionado no questionario inicial a
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geracdo, caso necessario, é possivel alterar estes nomes de locais indo até a tela de "Previsdo de
Custos" e alterando o local de cada um dos custos previstos.

Observe que tem um local chamado "Casa", este local é usado sempre que ndo é possivel
classificar um custo por local, alguns exemplos sdo: Fundacdo, Projetos, Alvenaria e Estrutura, etc.
De forma geral local é utilizado nos acabamentos, pois nesta fase é possivel determinar com
facilidade o local da previsdao de custo, um exemplo pode ser torneiras, pintura, revestimentos,
portas;

Como criar cronograma financeiro da obra

O cronograma financeiro da obra ird mostrar més a més todos os custos previstos por etapas
e sub etapas da obra, antes de visualizar este cronograma é necessdario informar més e ano para
cada um dos custos previstos envolvidos, isso deve ser feito na guia de “Previsdo de Custos"
acessada pelo menu do Médulo de “Custos Previstos” através do botdo "Prever Custos" conforme a
Figura 25.

Guia de Orcamentos - Custo Previsto

:?j Menu Principal

Situagio (Tudo) Situagao (Tudo)
Previsao de Execugao (Tudo) @ Previséao de Execugao (Tudo)
Origem (Tudo) I Origem (Tudo)
Fonte Prego (Tudo) @ Fonte Prego (Tudo)
Sit Valor (Tudo) I Sit Valor (Tudo)

LEERENERE]

Local h Soma de Total i Soma de Total
Area de Senigo R$ 3.024,28 R$ 1.706,50
Banheiro 1 RS 7.161,95 RS 1.443 25
Banheiro 2 R$ 7.161,95 R% 263.25
Banheiro 3 RS 562777 ! RS 3.201,00
Casa R$ 135.028,86 Provisdria R% 721,74
Churrasqueira R% 8.125,05 &0 Barac8o Provisdria R$ 1.075,75
Cisterna R$ 2.484,00 Ligacdo de Esgoto RS 1.243,51
Cozinha R% 4.248,00 Terraplanagem e Escavagdes R$ 160.00
Escritdrio R$ 3.659.31 - Fundagéao R$ 11.829,68
Garagem R% 4.778,04 Caixaria RE 594,89
Quartn 1 R% 3 RT? 94 Conecretn Lsinadn R% 2 8918 40

Figura 24 - Tela de Guia de Orgamentos p/ prever custos

E possivel prever custo para uma Etapa, Sub Etapa ou Local em apenas alguns clicks, ndo é
necessario abrir cada um dos custos previstos e informar uma data para o campo Previsdo. Neste
exemplo vamos prever uma data para a Etapa "Projetos e Aprovacdes", para isso click duplo sobre a
etapa "Projetos e Aprovagoes", fazendo isso a tela de "Previsdo de Custos" serd mostrada, nesta tela
é necessario selecionar (linhas ou células das linhas) os custos previstos no qual é desejado colocar
uma data de previsdo, e na sequéncia pressionar o botdo "Realizar previsdo" no topo da tela, veja na
Figura 26
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U

Realizar previsdo
i p!

[ Fa== ] ;
| (|
] | / | % | v Marcar como Realizado

1l = = =
Servigo Alvara p/ Construir - Prefeitura 1 alv
Servico |ART do Gedlogo 1 art
ART do Projeto - Ard 1 art
Entrada de Projetoq 1 tay
Servico |Servicos de aprovag 4 Registro(s) Selecionado(s) 1 tay

Previsdo de Execucdo: (mm/yyyy): I 10/2013
V] confirmar | ¢ Fechar |

Figura 25 - Realizar previsao por Etapas ou Sub etapas

e na sequéncia informar um més e ano previsto para a execu¢dao deste custo e pressionar o botao
"Confirmar". Basta repetir este procedimento para todas etapas e/ou sub etapas que o cronograma

fisico financeiro sera gerado, para acessar o cronograma veja o item abaixo

Acessando o Cronograma fisico financeiro

Apds feito a previsdo com més e ano dos custos previstos da obra, é possivel acessar o
cronograma fisico financeiro através do menu do Mddulo de Custos Previstos pressionando no
botdo "Cronograma Fisico Financeiro" no painel "Relatérios/Obra" no lado direito do menu, veja na

Figura 27
Cronograma Fisico-Financeiro - Custo Previsto 31/07/2013 20:45
';‘"’)Menu | ':"E;J |

Obra Casa da Maria e Antonio

Situagao (Tudo)

Origem

Previsao de Execucao

Fonte Prego (Tudo)
Sit Valor (Tudo)

Tipo (Tudo)
Valor Total ﬂ
Etapas B3 sub Etapas 2013.09 2013.10 2013.11 2013.12

= Projetos e Aprovagbes R$ 390,00 R$ 1.316,50
Aprovacdo Legal R$ 390,00 R% 1.053,25
Qutros RS 263,25

= Infra Basi /\ R$ 1.957,48 R$ 1.24
Energia Profsdri R 721,74
Instalacdo B ) Provisdria R$ 1.075,75
Ligacdo de Esgoto R§ 1.24
Terraplanagem e Escavacdes R$ 160,00

= Fundagao
Caixaria
Concreto Usinado
Farranam

Figura 26 - Cronograma fisico financeiro



Observe que esta listado todos os meses com todas as Etapas e sub etapas, caso queira Ocultar a

sub etapa faca o seguinte procedimento:

1. Com o botdo direito do mouse click sobre a tabela e selecione a opg¢ao "Mostrar lista de Campos"

conforme Figura 28

Cronograma Fisico-Financeiro - Custo Previsto

31/07/2013 20:50

relatdrio:

Escolha os campos para adicionar ao

ﬁMenu | ‘:EJ |

Obra

Situagao

Origem

Previsdo de Execugio
Fonte Prego

Sit Valor

Tipo

Valor Total
Etapas

~IProjetos e Aprovagies

=lInfra Basica

=IFundagao

=IAlvenaria e estrutura

2. Ir na lista de campos na parte direita da tela e desmarque a opgao

a da Maria e Antonio
(Tuda)
(Tudo)
(Tudo)
{Tudo)
(Tudo)
{Tudo)

B3 sub Etapas

Aprovacdo Legal
Qutros

Energia Provisdria
Instalagdo Baracdo Provisdria
Ligacdo de Esgoto
Terraplanagem & Escavacdes

Caixaria

Concreto Usinado
Ferragem
Imperbeabilizacio
Material Basico
Pedreiro

Caixaria

tela ficard conforme a Figura 29

j

2013.09

2013.10
RS 390,00
RS 390,00

RS 1.316,50
RS 105325
RS 263.25

w0 AT A S % 000 F

R - N

[
il

=

I} QOcultar Lista de Campos

Copiar

Formatar células...

Formato de Mamero...

Atualizar

Classificar »
Remoyer Valor Total”

Resumir Dados por 3
Mostrar Detalhes

Configuracbes do Campo de Valor..,

Opcgdes da Tabela Dindmica...

Figura 27 - Ocultando Sub Etapas
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[¥]Obra

Etapa

Sub Etapas
[CLocal

[#/] Tipo

[~ |Descricio
[Clatd

[CLocal Un.

[~ Local Valor
[CLista Un.
[Lista Valor
7| Total

[|Dt Previsdo
[C]Dt Condusao
[~]Comentdrio
[¥]situacio

“F Filtro de Relat...

Previsdo de Execugdo

Arraste os campos entre as dreas abaixo:
T Rétulos de Cal...

7.

m

Obra

Situagio
Origem
Previséio de E...
Fonte Preco

Sit Valor

Tipo

AfAA(fA]fA( 44

Més Previsio

-

1 Rotulos de Linha

X Valores

Etapa -
Sub Etapas -

Valor Total

-

"Sub Etapas", observe que a
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Cronograma Fisico-Financeiro - Custo Previsto 31/07/2013 20:54

ﬁMenu | "-"E'J |

Obra Casa da Maria e Antonio
Situagao (Tudo) [~ ]
Origem (Tudo) B
Previsao de Execugao (Tudo) [ - |
Fonte Prego (Tudo) [~ |
Sit Valor (Tudo) [~ |
Tipo (Tudo) [~ |
Etapas [~ | 2013.09  2013.10 2013.11 2013.12 2014.01 2014.02
Projetos e Aprovagdes R5 390,00 RS 1.316.50
Infra Basica R$ 1.957.48 R$ 1.243.51
Fundacdo RS 11.529.65
Alvenaria e estrutura R$ 11.51
Cobertura
Hidraulica R$ 10.953,73
Fechamentos R$ 13.015,00
Elétrica, Telefonia, Rede, Tv a Cabo R$ 9.690,27
Acabamentos R$ 66.867,31
Reboco, Contrapiso e Enquadramentos R$ 23.956.16

Total geral R$ 124.482,47 R$ 390,00 R$ 1.316,50 R$ 1.957,48 R$ 1.243,51 R$ 11.829,68 R$ 11.51

Figura 28 - Cronograma sem Sub Etapas

Acessando os Relatorios de Custos Previstos

Na parte direita do menu do Médulo de Custos Previstos ha diversos graficos e relatdrios,

acesse cada um deles e veja os custos previstos da Obra.

Observe que cada um dos relatérios possuem um conjunto de filtros na parte superior, como

pode ser visto na Figura 30
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Custos por etapas - Custo Previsto 31/07/2013 21:00

:’;"”)Menu ‘ =

Obra

Situagao o)
Tipo

Origem
Fonte Prego

Sit Valor (Tudo)
Previsao de Execugao (Tudo)

Etapas Valor Total

= Projetos e Aprovagbes R$ 1.706,50
Aprovacdo Legal R 1.443.25
Outros R$ 263,25
=lInfra Basica R$ 3.201,00
Energia Provisdria RS 721,74
Instalagdo Baracdo Provisdria R$ 1.075,75
Ligacdo de Esgoto RS 1.243,51
Terraplanagem e Escavacdes R$ 160,00
= Fundagao R$ 11.829,68
Caixaria R$ 594 89
Concreto Usinado R% 2918 40
Ferragem R$ 2.717,56
Imperbeabilizacio R$ 495,06
Material Basico R§ 87,37
Pedreiro R$ 5.016,39
=IAlvenaria e estrutura R$ 32.660,04

Figura 29 - Filtros de Relatérios

Estes filtros determinam o que sera mostrado no relatério por padrdo todos filtros vem com op¢ao
"Tudo", recomendamos que vocé faca alteracdo de alguns filtros para testar e entender melhor
como isso funciona.

c. Cadastrar despesas e gerenciar custos da obra (M6dulo de Custos

Efetivos)

Neste tépico vamos descrever as principais funcionalidades do Médulo de Custos Efetivos,
serd realizado um passo a passo de como as coisas funcionam neste mdédulo, é muito importante
seguir o que aqui esta descrito. O Mddulo de Custos Efetivos pode ser acessado abrindo a planilha "
Custos Efetivos da Obra" ou entdo através do Menu Principal, pressionando o botdo "Custos
Efetivos".

Atencdo: Estd sendo considerado que algumas informagdes como: Obra e Clientes ja estejam
cadastrados, pois foi realizado no tépico anterior.

Informando os fundos para serem usados na obra

Fundos sdo na verdade todas as entradas para o caixa da sua(s) obra(s). O controle
financeiro da obra é feito usando contas (normalmente Conta bancdria), e estas contas precisam ter
entradas de valores, o primeiro passo é cadastrar estas contas, para isso pressione no botdo
"Contas" no painel de Cadastros e cadastre uma conta conforme pode ser visto na Figura 31
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Cadastro de Contas de Entrada - Custo Efetivo

ﬁMenu | | /.Resumo de Fundos| ‘Ji? | ‘f | ot |
nDescrig'éo = Dt Cadas ro B Dt Desativado ﬂObservagEo
Cadastro de Contas de En =)
l Conta: | BB 2695-5
Descricdo: | Banco do Brasil Ag. 9263-@, CC: 2695-5

Dt Cadastro (dd/mm/yyyy): | 31/07/2013
Dt Desativado (dd/mm/yyyy): I

Observacdo:

HSaIV@ir e Fechar | ¢ Fechar |

Figura 30 - Cadastro de Contas

Apds cadastrado uma conta é necessario cadastrar as entradas de fundos, para isso
pressione o botdo "Entradas"” no painel de Controle de Fundos (menu principal de Custos Efetivos) e
cadastre uma entrada como pode ser visto na Figura 32

Entrada de Fundos - Custo Efetivo
:ﬁME”U Principal |,,=l,‘Resumo de Fundos| I rge | 'f | o |

Conta B valor = Descrigao B2 Data Entrada ]

Icanta: | BB 2695-5 E|
Valor: | 50000
Descrigdo: | Fundo inicial da oObra
Data (dd/mm/yyyy):[31/07/2013
Observacdo:
HSaIvareFechar | 3¢ Fechar |

Figura 31 - Cadastro de Entrada de Fundos

Observe que existe uma tela chamada de Resumo de Fundos onde pode ser visto um resumo
da utilizagdo destes valores para cada uma das contas cadastradas, essa tela pode ser acessada de
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varias maneiras, uma delas é através do menu, pressionando no botdo "Resumo de Fundos" no
painel de Controle de Fundos, veja este tela na Figura 33

Resumo de Fundos - Custo Efetivo

,?Menu Principal iy Entrada de Fundos

BB 2695-5 RESUMO DE FUNDOS
L S
Total Comprometido RS - Total Comprometido R$ -

- Pagto Néo informado R$ - - Pagto Nio informado R$ -

- Pagto Programado R$ - - Pagto Programado R$ -

- Pagto Efetuado R$ - - Pagto Efetuado R$ -
Disponivel para Compras RE 50.000,00 Disponivel para Compras Ei 5e.eee,ee
Saldo da Conta RS 59.000,00 Salde das Contas E& 58.888.08
Total Entradas RS 58.000,80 Total Entradas E& 58.008'08

Legenda
- Total Comprometido: Custos totaisinformados na planilha de
custo Efetivo para esta conta
* Pagto Ndo informado: Pedidos/Pessoas com data de
pagamento ndo informados
* Pagto Programado: Pedidos/Pessoas com data de pagamento
futura, usado p/ Cheque, Boleto, Cartdo de Crédito, etc.
* Pagto Efetuado: Pedidos/Pessoas ja pagos e valores
compensados

- Disponivel para Compras: Fundos ainda disponiveis para
compras, leva em conta os custos de Pedidos/Pessoas com

Pagto Ndo informado , Pagto Programado e Pagto Efetuado

-Saldo da Conta: Valor real disponivelem sua Conta

- Total Entradas: Total de entradas desta conta

Figura 32 - Resumo de Fundos

Cadastrando Pedidos ou NF de Material ou Servico
Todos os custos da obra podem ser informados através de Pedidos ou Custos de Pessoal,

este tépico vai mostrar passo a passo como cadastrar um pedido de Material (para cadastrar é muito

parecido), mas antes de entrar com um pedido é necessario cadastrar o fornecedor, observe que

fornecedor é qualquer pessoa fisica ou juridica que fornece algum material ou qualquer tipo de

servico para sua obra (Ex. Empresa de Materiais de construcdo, Pedreiro, Pintor, Instalador de

portas, etc.).

Para cadastrar um fornecedor pressione o botdo Fornecedores no painel de Cadastros e em

seguida informe os campos e o tipo de fornecedor e pressione o botdo "Salvar e Fechar", veja na

Figura 34
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Cadastro de Fornecedores - Custo Efetivo

:ﬁMenu Iﬁi‘? f 9

Empresa/Fornecedor Telefone ﬂ Contato ﬂ Email

Cadastro de Fornecedor X

| Nome : I Material de Cosntrucao Santos

. Telefone: I 1226-2663
Contato: I Marcos

E-mail: |

Ramo de Atividade: | Materiais de Construcdo

Dt Cadastro (dd/mm/yyyy): | 31/07/2013

Tipo

# Fornecedor de Materia1§ Qualgquer Material: Ex.: Material de Construgdo, Tintas, etc.

 Fornecedor de Ser‘vico Servigo sem controle especifico. Ex.: Terraplanagem, Prefeitura

‘e Contr‘cle por Pessoa Onde & desejado contr:‘olar‘ oldla a dia na obra, gqtd de horas, servigos
executados, etc. Ex.: Pedreiro, Encanador

Observacao:

HSalvar e Fechar | I Fechar |

Figura 33 - Cadastro de Fornecedores

Em seguida vocé ja pode cadastrar um Pedido de Material, para isso pressione o botdo
"Todos" no painel Pedidos no médulo de “Custos Efetivos” (poderia ser pressionado também o
botdo "Pendentes", que mostra uma lista de pedidos pendentes, que sdo pedidos sem data de
pagamento ou sem data de entrega)

Ha dois tipos de pedidos: Detalhado ou Resumido, que podem ser de Servigos ou Materiais,
o pedido detalhado é informado todos os itens da NF ou Pedido resumido que é onde vocé sé
informa um resumo do pedido Ex. "Materiais basicos p/ Obra". Neste momento vocé pode escolher
se vai ser feito pagamento com parcela Unica ou em varias parcelas; conforme Figura 35
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Selecione os dados abaixo:

— Tipo
&+ Materiais

T Servico

Compra Parcelada ou com Pagamento Unico —

* Pagamento em unica parcela

" Pagamento Par‘celadné

— Detalhado ou Resumido

* Detalhado, incluir todos itens da compra

" Resumido, incluir somente dados basicos da compra

Criar Pedido Cancelar

Figura 34 - Tipo de Pedido

Em nosso exemplo vamos cadastrar um pedido detalhado conforme pode ser visto na Figura 36
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Obra: Nossa Obra
[PEDIDO DE MATERIAIS]

Etapa: I Infra Basica

Sub Etapa: I Ligacdo de Esgoto

Classificacao: I Local: I

B
=
Fornecedor: I Blucolor j
=l
-

Nimero Pedido/NF: Ir Dt Pedido (dd/mm/yyyy): Im

Entrega (dd/mm/yyyy): Imj Fundos: | BB Teste

Forma Pagto: W Descricao Pagto: I Cartio de débito
Vencimento(dd/mm/yyyy): Im =
Pagamento (dd/mm/yyyy): Im;l

Adicionar Item |

Descricao: I Vergalhdo 18mm

Detalhamento:

Preco: I 23,4527 Qtd: I Unid.: 12m Total item:

Atualizar lista de Materiais |

Quantidade de Itens: I Total do Pedido: I

Ledsalvar e Fechar | %€ Fechar |

Figura 35 — Cadastro de pedido

Observe que para adicionar mais de um item no pedido é necessario pressionar o botdo
"Adicionar Item", observe também que a maioria dos campos sdo obrigatérios. Breve explicacdo dos
principais campos:

e Fundos: Qual conta usada para efetuar o pagamento deste pedido;

e Dt Pagto: Caso ndo foi pago deixar o campo em branco, caso for pago com cartdo de crédito
colocar a data do vencimento da fatura, caso for cheque, colocar a data que o cheque deve
ser compensado;

e Dt Entrega: Caso nao foi entregue deixar o campo em branco, s6 em caso de ter sido levado
por vocé ou ja ter sido entregue este campo poderad ser preenchido;

Caso vocé pressionar o botdo "Atualizar lista de Materiais" este material sera adicionado na
Lista de Materiais, caso o mesmo ja ndo exista, caso existir apenas o preco do material sera
atualizado;

Atencdo: O primeiro pedido cadastrado na planilha sé vai aparecer na lista "Entrada de
Pedidos - Custo Efetivo" quando vocé pressionar no botdo "Voltar" (no topo da tela conforme figura
37) e entrar novamente na tela de Pedido (botdo "Pendentes"” ou "Todos"). Mas lembre-se sé ocorre
no primeiro pedido da planilha.
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Entrada de Pedidos - Custo Efetivo

=M enu | o votar < | 'H“| ra o
b

Ml ooy
1 d Ldsd

Obra x|Etapa

Figura 36 — Tela de cadastro de pedidos

Editando ou Removendo um Pedido ou NF
Para editar ou remover um pedido ja cadastrado vocé deve pressiona o botdo "Pendentes"

ou "Todos" que vai mostrar os pedidos da obra selecionada conforme Figura 38

Entrada de Pedidos - Custo Efetivo

"’?‘,M enu SV oltar g ‘ / ‘ % ‘ * Pe
Lo, €= L 4
Casa da Maria e Antonio Materiais e Servicos
Obra @ Etapa ] SubEtapa [~ |Empr
Casa da Maria e Antonio Fundacao Material Basico Materi
Casa da Maria e Antonio Fundacdo Material Basico Materi
Casa da Maria e Antonio Fundacdo Material Basico Materi

Figura 37 - Lista de Pedidos

Para editar vocé deve selecionar a linha ou célula da linha no qual deseja editar e pressionar

o botdo "Editar" no topo da tela.

Para remover vocé pode selecionar uma ou mais linhas e pressionar o botdo "Remover" no

topo da tela.

Cadastrando Custo de Pessoal da obra
Para cadastrar um custo de alguma Pessoa da obra (Pedreiro, Pintor, etc.), é necessario

primeiramente cadastrar um fornecedor com tipo "Controle por Pessoa", apds o cadastro feito basta
ir no menu principal do Médulo de Custos Efetivos e pressionar no botdo "Pendentes" ou "Todos" do
painel "Custos de Pessoal" indo até a tela de cadastro, e adicionar um custo, veja na Figura 39
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toesroen, . ==

|0br‘a: Casa da Maria e Antonio

Etapa: I Fundacao j
| sub Etapa: | Pedreiro j |
Classificacdo: I Local:l
Pessoa I Miguel Pedreiro j
Mr Recibo: Ii Incluséo(dd/mm/yyyy):lm
Fundos: | 88 2695-5 ~| Forma Pagto: [ dinheiro

Descricdo Pagto: I

Dt Pagto (dd/mm/yyyy): |

Servico: I Servicos de Fundacio
Detalhamento:

Tipo Contratacao Total: R¢ 400 .00
’75‘ Por Unidade  Por Execucdo (Empreitada) = e

Un. Medida: I Hora j Qtd: I 25 Valor: I 16

%I HSalvar e Fechar | HSalvar e Adicionar Novo | x Fechar |

Figura 38 - Tela de Cadastro de Custo de Pessoal

Gerenciando pagamentos

Os pagamentos podem ser acessados pelo botdo "Pagamentos" no painel “Pagtos e
Entregas", observe que ao abrir esta tela é possivel ver todos os pedidos, veja os filtros na parte
superior da tela, pois sdo importantes para selecionar determinado Situa¢ao de pagamento, Més de
Vencimento ou qualquer outro filtro desejado. Ao pressionar click duplo sobre uma data de
vencimento no topo da tabela vocé é direcionado para a tela de "Entrada de Pedidos" onde poderd
ajustar alguma informacdo do pedido, veja na Figura 40
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Gerenciamento de Pagamentos - Custo Efetivo

:?)Menu Principal

Obra Casa da Maria e Antonio

Dt Pedido (Tudo)

R
Més Pagto (Tudo) [~ |
Sit. Pagto (Tudo) [~ |
Més Vencto (Tuda) B
Alerta Vencto (Tudo) [~ |

=

=

Fundos (Tudo)
Forma Pagto (Tudo)

Soma de Total Ven-i nentos E3

Rétulos de Linha B3 NFiPedido Descricao | "31/071201 3_ 01/08/2013 Total geral

~IMaterial de Cosntrugéo Santos R$ 2.279,70 R$ 2.279,70
1926363 R$ 2.279,70 R$ 2.279,70

Cimento R% 950,00 R% 950,00

Vergalhdo 10mm R$ 609,70 R% 609,70

Areia c/ Brita R§ 720,00 R% 720,00

= Miguel Pedreiro R$ 240,00 RS$ 240,00
=i(vazio) R$ 240,00 R$ 240,00

Semnigos na fundacdo R% 240,00 R35 240,00

Total geral R$ 2.279,70 R$ 240,00 R$ 2.519,70

Figura 39 - Tela de Gerenciamento de Pagamentos

Gerenciando Entregas

As Entregas podem ser acessados pelo botdo "Entregas" no painel “Pagtos e Entregas",
observe que ao abrir esta tela é possivel ver todos os pedidos, veja os filtros na parte superior da
tela, pois sdao importantes para selecionar determinada Situacao de entrega ou qualquer outro filtro
desejado. Ao pressionar click duplo sobre uma data do pedido no topo da tabela vocé é direcionado
para a tela de "Entrada de Pedidos" onde poderd ajustar alguma informacdo do pedido, veja na
Figura 41
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Gerenciamento de Entregas - Custo Efetivo

'i%Menu Principal

Obra ( da Maria e Antonio
Més Vencto (Tudo)
Fundos (Tudo)

Forma Pagto (Tudo)
Més Entrega (Tudo)
Sit. Entrega Ja Entregue

Total Dt E~didr. 3

e S
Empresal/Fornecedor 8 NF/Pedido B4 Descricao K3 Sﬂn.'fMS_Total geral

=IMaterial de Cosntrugé: -1926363 R$ 2.279,70 R$ 2.279,70
Cimento R% 950,00 RS% 950,00
Vergalhdo 10mm R$ 609,70 R3 609,70
Areia c/ Brita R$ 720,00 R35 720,00
Total geral R$ 2.279,70 R$ 2.279,70

Figura 40 - Tela de gerenciamento de Entregas

4 Lista de Materiais e Servigos

A lista de Materiais e Servicos pode ser acessado do Menu Principal ou diretamente pelo
arquivo chamado de “Lista de Materiais e Servigos" esta lista possui materiais e servigos basicos o
seu estado selecionado no momento que vocé baixou as planilhas,

Atencao: Tanto na lista de materiais quanto de servicos ha uma coluna chamada de "Uso", os
materiais ou servicos que possuem o valor para esta coluna de "GERADOR AUTOMATICO" ndo
podem ser alterados ou removidos, pois sdo usados no Sub moddulo de "Gerador de Custos
Previstos", caso vocé fazer alteragdo na descricao deste material ou no cédigo de servigo os valores
gerados no Mddulo de Custos Previstos serdo com valor zero "0"

Salvo materiais e servicos do tipo "GERADOR AUTOMATICO" todos os outros materiais e
servicos podem ser modificados ou removidos. E possivel também incluir novos materiais e servicos
de acordo com suas necessidades.

Caso houver qualquer duvida ou problema, enviar e-mail para:
suporte@nossacasanosite.com
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